@ tempo-team
TEAMASSISTENZ (M/W/D)

Du wolltest schon immer als Teamassistentin in Teilzeit in Ludwigshafen arbeiten? Dann ist das jetzt Deine Chance!
Nutze sie und bewirb dich auf diesen Job! Unser Partner und wir freuen uns auf Deine Bewerbung. Du bist genau richtig,
wie du bist! Sei einfach du selbst. Wir wollen niemanden verandern und freuen uns auf jede Bewerbung.

Was wir anbieten Was wirst du tun
+" Selbststindiges Arbeiten Unterstiitzung des Assistenzteams in allen administrativen
Aufgaben

+" Im Unternehmen wachsen

Reiseplanun
+" Arbeiten mit den nettesten Kollegen v P &

Reisekostenabrech
+" Moderne Arbeitsplitze V' Reisekostenabrechnung
+" Meetings- und Eventplanung
+" Terminplanerstellung
+" Empfang fiir Besucher

+" Blromaterial- und IT Bestellungen

Was bringst du mit
Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, z.B. als
Burokauffrau oder vergleichbar

w" Englisch und Deutsch in Wort und Schrift

+" MS-Office-Programme

w" Teamfahigkeit
Dein Anspechpartner Frau Natalia Crutoi Anzeige ID Branche
Tempo-Team Personaldienstleistungen GmbH mainz@de.tempo-team.com C00944324 Wirtschaft und Administration
Schusterstrale 16 Telefon: 06131/ 9 6569 -0 Vertragsart Arbeitsort

55116 Mainz Fax:06131/9 6569 -17 Arbeitnehmeriberlassung 67069 Ludwigshafen
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